ZARZADZENIE Nr 49/24
Wojta Gminy Bolestawiec

z dnia 23 wrzesnia 2024 r.

w sprawie powotania komisji przetargowych do przygotowania

i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamodwien publicznych

o wartosci rownej lub przekraczajgcej 130 000 ztotych

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien
publicznych (tekst jednolity, Dz.U. z 2023r. poz. 1605 ze zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Powotuje sie w Urzedzie Gminy Bolestawiec nastepujace komisje przetargowe:

1) Stata komisja przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowan

2)

o udzielenie zaméwien publicznych majgcych na celu wytonienie wykonawcy
robot zwigzanych z remontem, konserwacjg i budowg inwestycji kubaturowych,
obiektéow sportowych, placéw zabaw, remontem (modernizacjg) i konserwacja
obiektow zabytkowych oraz wytonienie wykonawcy prac projektowych w zakresie
jw. w sktadzie:

a) Przewodniczacy — Romuald Ochyra
b) Sekretarz — Agnieszka Kusmierz
¢) Cztonkowie — Anna Piaseczna

— Roksana Katkowska
— Ewelina Bachmatiuk

Stata komisja przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamowien publicznych majacych na celu wytonienie wykonawcy
robét zwigzanych z remontem, konserwacjga i budowg inwestycji liniowych
(wodociagi, kanalizacja, zaopatrzenie w energie elektryczng, ciepto i gaz,
oswietlenie drogowe, mosty, drogi, drogi dla pieszych, drogi dla rowerdw, ciagi
pieszo-rowerowe) oraz wytonienie wykonawcy prac projektowych w zakresie jw.
w skfadzie:

a) Przewodniczacy —Romuald Ochyra
b) Sekretarz — Agnieszka Ku$mierz
c) Cztonkowie — Anna Piaseczna

— Roksana Katkowska
— Agnieszka Osip



3)

4)

5)

Stata komisja przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamdwien publicznych majacych na celu wytonienie wykonawcy
opracowan geodezyjnych, opracowan planistycznych i planéw zwigzanych
z zagospodarowaniem przestrzennym, w sktadzie: -

a) Przewodniczacy — Romuald Ochyra
b) Sekretarz — Agnieszka Kusmierz
¢) Cztonkowie — Jarostaw Babiasz

—Jolanta Sopko
—Joanna Kmita

Stata komisja przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamowien publicznych majacych na celu wytonienie wykonawcy prac
polegajacych na: usuwaniu azbestu i wyrobdow zawierajgcych azbest, odbiorze lub
odbiorze i zagospodarowaniu odpadéw komunalnych, zarzadzania cmentarzami,
a takze dostawcy pojemnikéw na odpady komunalne, w skfadzie:

a) Przewodniczacy — Romuald Ochyra
b) Sekretarz — Agnieszka Kusmierz
c) Cztonkowie — Jarostaw Babiasz

— Monika Krosondowicz-Babiasz
— Agnieszka Szelepajto-Chudzik

Stata komisja przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamoéwien publicznych majacych na celu wytonienie dostawcy energii
elektrycznej dla Urzedu Gminy Bolestawiec oraz wszystkich jednostek
organizacyjnych Gminy Bolestawiec, w sktadzie:

a) Przewodniczacy — Romuald Ochyra
b) Sekretarz — Agnieszka Kusmierz
c) Cztonkowie — Agnieszka Osip

— Ewelina Bachmatiuk

2. Tryb pracy komisji okresla ,Regulamin Pracy Statych Komisji Przetargowych”,
stanowigacy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

3.  Traci moc zarzadzenie nr 560/2024 Wéjta Gminy Bolestawiec z dnia 04 stycznia 2024r.
w sprawie powotania komisji przetargowych do przygotowania i przeprowadzenia

postepowan o udzielenie zamdwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej
130 000 zfotych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 49/24
Wodjta Gminy Bolestawiec
z dnia 23 wrzesnia 2024 r.

Regulamin _
Pracy Statych Komisji Przetargowych

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych, do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
ofert, oraz do dokonywania innych powierzonych przez kierownika zamawiajgcego,
czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa , Komisji” nalezy przez to rozmiec statg komisje
przetargowg powotang przez Wéjta Gminy Bolestawiec. Komisja rozpocznie dziatalnosé¢
z dniem powotania. Komisje obowigzuje przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity, Dz.U. z 2023r. poz. 1605 z pézn. zm.) zwanej dalej Pzp
i przepisy aktow wykonawczych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.

§1

1. Skiad osobowy komisji przetargowej, zwanej dalej komisjg, stanowig pracownicy Urzedu
Gminy Bolestawiec lub inne osoby powotywane na podstawie indywidualnej decyzji
kierownika Zamawiajagcego w charakterze biegtego, rzeczoznawcy lub konsultanta
w sprawie zamowienia publicznego.

2. Komisja przetargowa sktada sie z minimum z trzech oséb.

3. Cztonkowie komisji uczestniczg w pracach komisji na réwnych zasadach, okreslonych
niniejszym regulaminem.

4. W sktad komisji przetargowej wchodzg: przewodniczacy komisji, sekretarz komisji,
cztonkowie komisji w liczbie od 1 do 5.

5. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowe;.

§2

1. Komisja dziata rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujgc powierzone jej czynnosci,
kierujac sie wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie
biegtych, rzeczoznawcéw i konsultantéw.

2. Cztonkowie komisji obowigzkowo uczestniczag we wszystkich pracach komisji, a dla
skutecznosci czynnosci przeprowadzenie postepowania wymagana jest obecnosé
co najmniej trzech cztonkéw. Sktad osobowy komisji jest staty przez caty czas trwania
postepowania przetargowego, o ile nie stang na przeszkodzie trudnosci obiektywne.

3. Wyznaczanie oséb do sktadu Komisji Przetargowej nastepuje w szczegdlnosci
z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia
oraz przepisow ustawy Pzp.



4. Cztonkowie komisji sktadajg kazdorazowo, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 lub 3 Pzp.

5. Na wniosek komisji przetargowej, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego
dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany i uzupetnien sktadu komisji o nowe osoby, bad:
uczestnictwo w pracach komisji 0séb, ktére nie sg cztonkami komisji przetargowe;j.

6. Na wniosek Komisji Przetargowej lub z wtasnej inicjatywy kierownik zamawiajgcego moze
powota¢ do pracy w komisji biegtego, rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie
zamowienia publicznego.

7. Cztonkowie komisji nie moga ujawniac¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji —
w tym informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny iporéwnania w formie
pisemnej tresci ztozonych ofert.

§3
Komisja przetargowa pracuje na podstawie podziatu roboczego zadan pomiedzy cztonkéw
komisji:
1. Przewodniczgcy komisji:

a) odbiera oswiadczenia cztonkéw komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdéwienie publiczne oraz
wiacza je do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci o ktérych mowa wyzej sktada sie
przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia;

b) informuje kierownika zamawiajgcego lub osobe upowaziniong o wystgpieniu
okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka komisji;

c) prowadzi posiedzenia komisji;

d) rozdziela pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowane w trybie roboczym, w tym w
poczatkowej fazie postepowania przydziela okreslonym cztonkom komisji zadania
zwigzane z przygotowaniem dokumentow skfadajacych sie na opis potrzeb i
wymagan lub specyfikacje warunkéw zamodwienia;

e) nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

f) informuje kierownika zamawiajgcego lub osobe upowazniong o problemach
zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

g) reprezentuje komisje w wystgpieniach zewnetrznych;

h) po zakorczeniu prac komisji przedktada kierownikowi zamawiajgcego lub osobie
upowaznionej dokumentacje podstawowych czynnosci lub protokét postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego do zatwierdzenia.

2. Sekretarz komisji:

a) przedstawienie komisji posiadanej dokumentacji oraz materiatéw zebranych na
etapie przygotowywania zamdwienia; '



b) biezgce protokotowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o zamowienie publiczne w trakcie jego
trwania;

c) zamieszczenie na stronach internetowych specyfikacji. warunkdw zamdwienia,
przyjmowanie i rejestrowanie zapytan na potrzeby pracy komisji;

d) udziat w opracowaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

e) po zatwierdzeniu przez komisje wyjasnien i informacji dotyczacych tresci specyfikacji
warunkéw zamowienia, przekazuje informacje i wyjasnienia wszystkim wykonawcom,
ktorzy pobrali specyfikacje warunkéw zamodwienia lub zamieszcza na stronach
internetowych;

f) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci komisji;

g) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

e udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,

e przekazania wiasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub
kontrolne,

e dokonanie jej archiwizacji;

h) najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, informacje o kwocie jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia;

i) niezwfocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacije o:

e nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte,

e cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

j) obstuga techniczna i organizacyjna komisji.

3. Cztonek komisji:

2.

a) czynny udziat we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

b) rzetelne, staranne i bezstronne przygotowanie i opracowanie powierzonych zadan;

c) informowanie przewodniczgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

d) cztonek komisji moze zawrze¢ zdanie odrebne, jesli takowe posiada.

§4

Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
moze nastgpi¢ wytgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie Pzp oraz niniejszym
regulaminie.

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ust. 1 i 3 Pzp, nieztozenia takiego oswiadczenia lub ztozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawdg, przewodniczacy komisji niezwiocznie wylacza
cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego



i wystepuje droga stuzbowg do kierownika zamawiajacego o odwotanie tego cztonka.
3. Przewodniczacy komisji wnioskuje drogg stuzbowg do kierownika zamawiajacego
o odwotanie cztonka komisji w przypadku:
a) wytgczenia sie cztonka komisji z jej prac, i
b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwdch kolejnych
posiedzeniach komisji,
c) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkdw,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach komisji,
e) gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem zamawiajgcego.

§5
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni s3
jedynie kierownik zamawiajgcego lub przewodniczgcy komisji.

§6
W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisje obowigzuja:
1) przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity,
Dz.U. z 2023r. poz. 1605 z pdzn. zm.);

2) decyzje kierownika zamawiajgcego i przewodniczgcego komisji.

§7

Regulamin pracy komisji przetargowej obowigzuje z dniem zatwierdzenia.

Andrzej Janiec



