
ZARZĄDZENIE Nr 49/24

Wójta Gminy Bolesławiec

2 dnia 23 września 2024 r.

w sprawie powołania komisji przetargowych do przygotowania
i przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych

o wartości równej lub przekraczającej 130 000 złotych

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień
publicznych (tekst jednolity, Dz.U. z 2023r. poz. 1605 ze zm.)

zarządza się, co następuje:
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1. Powołuje się w Urzędzie Gminy Bolesławiec następujące komisje przetargowe:
1) Stała komisja przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postępowań

2)

o udzielenie zamówień publicznych mających na celu wyłonienie wykonawcy
robót związanych z remontem, konserwacją i budową inwestycji kubaturowych,
obiektów sportowych, placów zabaw, remontem (modernizacją) i konserwacją
obiektów zabytkowych oraz wyłonienie wykonawcy prac projektowych w zakresie
jw. w składzie:
3) Przewodniczący — Romuald Ochyra
b) Sekretarz —Agnieszka Kuśmierz
c) Członkowie — Anna Piaseczna

— Roksana Kałkowska
— Ewelina Bachmatiuk

Stała komisja przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postępowań
o udzielenie zamówień publicznych mających na celu wyłonienie wykonawcy
robót związanych z remontem, konserwacją i budową inwestycji liniowych
(wodociągi, kanalizacja, zaopatrzenie w energię elektryczną, ciepło i gaz,
oświetlenie drogowe, mosty, drogi, drogi dla pieszych, drogi dla rowerów, ciągi
pieszo-rowerowe) oraz wyłonienie wykonawcy prac projektowych w zakresie jw.
wskładzie:
a) Przewodniczący — Romuald Ochyra
b) Sekretarz — Agnieszka Kuśmierz
c) Członkowie —Anna Piaseczna

— Roksana Kałkowska
— Agnieszka Osip



'3) Stała komisja przetargowa do przygotowania i' przeprowadzenia postępowań
o udzielenie zamówień publicznych mających na celu wyłonienie wykonawcy
opracowań geodezyjnych, opracowań planistycznych i planów związanych
z zagospodarowaniem przestrzennym, w składzie: j

a) Przewodniczący — Romuald Ochyra
b) Sekretarz — Agnieszka Kuśmierz
c) Członkowie —Jarosław Babiasz

-Jolanta Sopko
—Joanna Kmita

4) Stała komisja przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postępowań
o udzielenie zamówień publicznych mających na celu wyłonienie wykonawcy prac
polegających na: usuwaniu azbestu i wyrobów zawierających azbest, odbiorze lub
odbiorze i zagospodarowaniu odpadów komunalnych, zarządzania cmentarzami,
a także dostawcy pojemników na odpady komunalne, w składzie:
a) Przewodniczący — Romuald Ochyra
b) Sekretarz — Agnieszka Kuśmierz
c) Członkowie —Jarosław Babiasz

— Monika Krosondowicz-Babiasz
— Agnieszka Szelepajło-Chudzik

5) Stała komisja przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postępowań
o udzielenie zamówień publicznych mających na celu wyłonienie dostawcy energii
elektrycznej dla Urzędu Gminy Bolesławiec oraz wszystkich jednostek
organizacyjnych Gminy Bolesławiec, w składzie:
3) Przewodniczący — Romuald Ochyra
b) Sekretarz —Agnieszka Kuśmierz
c) Członkowie — Agnieszka Osip

— Ewelina Bachmatiuk

2. Tryb pracy komisji określa „Regulamin Pracy Stałych Komisji Przetargowych",
stanowiący załącznik do niniejszego zarządzenia.
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3. Traci moc zarządzenie nr 560/2024 Wójta Gminy Bolesławiec 2 dnia 04 stycznia 2024r.
w sprawie powołania komisji przetargowych do przygotowania i przeprowadzenia
postępowań o udzielenie zamówień publicznych o wartości równej lub przekraczające]
130 000 złotych.
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Zarządzenie wchodziw życie z dniem wydania.

WÓJT/—7 ( (Miłfśn



Załączniknr 1 do Zarządzenia nr 49/24
Wójta GminyBolesławiec
2 dnia 23 września 2024 r.

Regulamin
,

Pracy Stałych Komisji Przetargowych

powołanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia
publicznego na dostawy, usługi lub roboty budowlane w rozumieniu ustawy Prawo
zamówień publicznych, do oceny wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub

ofert, oraz do dokonywania innych powierzonych przez kierownika zamawiającego,
czynności w postępowaniu lub związanych z przygotowaniem postępowania.

Ilekroć w niniejszym regulaminie jest mowa „Komisji” należy przez to rozmieć stałą komisję

przetargową powołaną przez Wójta Gminy Bolesławiec. Komisja rozpocznie działalność
z dniem powołania. Komisję obowiązuję przepisy ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo
zamówień publicznych (tekstjednolity, Dz.U. z 2023r. poz. 1605 z późn. zm.) zwanej dalej Pzp
i przepisy aktów wykonawczych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego
regulaminu.
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1. Skład osobowy komisji przetargowej, zwanej dalej komisją, stanowią pracownicyUrzędu
Gminy Bolesławiec lub inne osoby powoływane na podstawie indywidualnej decyzji
kierownika Zamawiającego w charakterze biegłego, rzeczoznawcy lub konsultanta
w sprawie zamówienia publicznego.

2. Komisja przetargowa składa się z minimum z trzech osób.
3. Członkowie komisji uczestniczą w pracach komisji na równych zasadach, określonych

niniejszym regulaminem.
4. W skład komisji przetargowej wchodzą: przewodniczący komisji, sekretarz komisji,

członkowie komisji w liczbie od 1 do 5.

5. Pracami komisji kieruje przewodniczący komisji przetargowej.
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1. Komisja działa rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonując powierzone jej czynności,

kierując się wyłącznie przepisami prawa, wiedzą i doświadczeniem, uwzględniając opinie
biegłych, rzeczoznawców i konsultantów.

2. Członkowie komisji obowiązkowo uczestniczą we wszystkich pracach komisji, a dla
skuteczności czynności przeprowadzenie postępowania wymagana jest obecność
co najmniej trzech członków. Skład osobowy komisji jest stały przez cały czas trwania
postępowania przetargowego, o ile nie staną na przeszkodzie trudności obiektywne.

3. Wyznaczanie osób do składu Komisji Przetargowej następuje w szczególności
z uwzględnieniem odpowiednich kwalifikacji związanych z przedmiotem zamówienia
oraz przepisów ustawy Pzp.



4. Członkowie komisji składają każdorazowo, pod rygorem odpowiedzialności karnej
za złożenie fałszywego oświadczenia, oświadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okoliczności, o których mowa w art. 56 ust. 1lub 3 Pzp.

5. Na wniosek komisji przetargowej, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiającego
dopuszcza się możliwość zmiany i uzupełnień składu komisji 0 nowe osoby, bądź
uczestnictwo w pracach komisji osób, które nie są członkami komisji przetargowej.

6. Na wniosek Komisji Przetargowej lub z własnej inicjatywy kierownik zamawiającego może
powołać do pracy w komisji biegłego, rzeczoznawcę lub konsultanta w sprawie
zamówienia publicznego.

7. Członkowie komisji nie mogą ujawniać żadnych informacji związanych z pracami komisji —

w tym informacji związanych z przebiegiem badania, oceny iporównania w formie
pisemnej treści złożonych ofert.
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Komisja przetargowa pracuje na podstawie podziału roboczego zadań pomiędzy członków
komisji:
1. Przewodniczącykomisji:

a) odbiera oświadczenia członków komisji, 0 zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okoliczności uniemożliwiających im występowanie w imieniu zamawiającego lub
wykonywanie czynności związanych z postępowaniem o zamówienie publiczne oraz
włącza je do dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
Oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności o których mowa wyżej składa się
przed rozpoczęciem wykonywania czynności związanych z przeprowadzeniem
postępowania o udzielenie zamówienia;

b) informuje kierownika zamawiającego lub osobę upoważnioną o wystąpieniu
okoliczności powodujących wykluczenie członka komisji;

c) prowadzi posiedzenia komisji;
d) rozdziela pomiędzy członków komisji prac podejmowane w trybie roboczym, w tym w

początkowej fazie postępowania przydziela określonym członkom komisji zadania
związane z przygotowaniem dokumentów składających się na opis potrzeb i

wymagań lub specyfikacjęwarunków zamówienia;
e) nadzoruje prawidłowe prowadzenie dokumentacji postępowania o udzielenie

zamówienia publicznego;
f) informuje kierownika zamawiającego lub osobę upoważnioną o problemach

związanych z pracami komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego;

g) reprezentuje komisjęw wystąpieniach zewnętrznych;
h) po zakończeniu prac komisji przedkłada kierownikowi zamawiającego lub osobie

upoważnionej dokumentację podstawowych czynności lub protokół postępowania o
udzielenie zamówienia publicznego do zatwierdzenia.

2. Sekretarz komisji:
a) przedstawienie komisji posiadanej dokumentacji oraz materiałów zebranych na

etapie przygotowywania zamówienia;
'



b) bieżące protokołowanie oraz opieka nad protokołem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami związanymi z postępowaniem o zamówienie'publiczne w trakcie jego
trwania;

c) zamieszczenie na stronach internetowych specyfikacji. warunków zamówienia,
przyjmowanie i rejestrowanie zapytań na potrzeby pracy komisji;

d) udział w opracowaniu treści wniosków, odpowiedzi i wystąpień związanych
z prowadzonym postępowaniem;

e w po zatwierdzeniu przez komisję wyjaśnień i informacji dotyczących treści specyfikacji
warunków zamówienia, przekazuje informacje i wyjaśnienia wszystkim wykonawcom,
którzy pobrali specyfikację warunków zamówienia lub zamieszcza na stronach
internetowych;

f) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynności komisji;
g) przygotowanie dokumentacji postępowania w celu:

' udostępnienia jej wykonawcom oraz biegłym,

. przekazania właściwym organom prowadzącym postępowania wyjaśniające lub
kontrolne,

. dokonaniejej archiwizacji;
h) najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego

postępowania, informację o kwocie jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na
sfinansowanie zamówienia;

i) niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego
postępowania informację o:
o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania

wykonawców, których oferty zostały otwarte,
o cenach lub kosztach zawartych w ofertach;

]) obsługa techniczna i organizacyjna komisji.
3. Członek komisji:

a) czynny udział we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
b) rzetelne, staranne i bezstronne przygotowanie i opracowanie powierzonych zadań;
c) informowanie przewodniczącego o problemach związanych z pracami komisji w toku

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
d) członek komisji może zawrzeć zdanie odrębne, jeśli takowe posiada.
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1. Odwołanie członka komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

może nastąpić wyłącznie z przyczyn określonych w ustawie Pzp oraz niniejszym
regulaminie.

2. W przypadku złożenia przez członka komisji_oświadczenia o istnieniu okoliczności,
o których mowa w art. 56 ust. 1 i 3 Pzp, niezłożenia takiego oświadczenia lub złożenia
oświadczenia niezgodnego z prawdą, przewodniczący komisji niezwłocznie wyłącza
członka komisji z dalszego udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego



i występuje drogą służbową do kierownika zamawiającego o odwołanie tego członka.
3. Przewodniczący komisji wnioskuje drogą służbową do kierownika zamawiającego

o odwołanie członka komisji w przypadku:
a) wyłączenia się członka komisji z jej prac, l :

b) nieusprawiedliwionej nieobecności członka komisji na dwóch kolejnych
posiedzeniach komisji,

c) naruszenia przez członka komisji obowiązków,
d) zaistnienia innej przeszkody uniemożliwiającejjego udział w pracach komisji,
e) gdy członek komisji przestał być pracownikiem zamawiającego.
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Do udzielania wyjaśnień i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni są
jedynie kierownik zamawiającego lub przewodniczący komisji.
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W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisję obowiązują:
1) przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity,

Dz.U. z 2023r. poz. 1605 z późn.zm.);
2) decyzje kierownika zamawiającego i przewodniczącego komisji.
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Regulamin pracy komisji przetargowej obowiązuje z dniem zatwierdzenia.
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