ZARZADZENIE Nr 154/16
Waéjta Gminy Bolestawiec

7 dnia 18 marca 2016 r.

w sprawie powotania komisji przetargowej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
o wartoéci powyzej 30 000 euro majacych na celu wytonienie wykonawcy
prac zwigzanych z usuwaniem wyrobow zawierajacych azbest z terenu gminy

Bolestawiec

Na podstawie art. 19 ustawy 2z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo samowien publicznych
(tj.z 2015r. Dz.U, poz.2164)

zarzadza sig, €O nastepuje:

51

Powotuje sig W Urzedzie Gminy Bolestawiec stafa kamisje przetargowa do przygotowania |
przeprowadzenia postepowan 0 udzielenie zamowien publicznych majacych na celu
wytonienie wykonawcy prac zwigzanych z usuwaniem wyrobow zawierajacych azbest z
terenu gminy Bolestawiec, w skiadzie:
1. Przewodniczacy — Waldemar Danielewicz
2. Cztonkowie — Jarostaw Babiasz
— Monika Krosondowicz
— Joanna Kmita
— Stefan Lucki

§2

7arzgdzenie wchodzi W 7ycie z dniem wydania.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 154/16
Wéjta Gminy Boleslawiec
z dnia 18 marca 2016 r.

Regulamin
Pracy Komisji Przetargowej
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy lub ustugi udzielane
przez Gmine Bolestawiec

51

Ma podstawie ustawy Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prowo zamowieri publicznych
(t.j. z 2015 r. Dz.U, poz.2164) w sprawie zasad powofywania cztonkéw komisji przetargowej
oraz trybu jej pracy, nadaje sig do stosowania w procedurach o zamowienia publiczne
niniejszy Regulamin, ktory ustala dziatanie prac komisji przetargowej.

§2
Powotlanie komisji

1. Skfad osobowy komisji przetargowej, zwanej dalej komisja, stanowig pracownicy Urzedu
Gminy Bolestawiec lub inne osoby powotywane na podstawie indywidualnej decyzji
kierownika zamawiajacego W charakterze bieglego, rzeczoinawcy lub konsultanta
w sprawie zamowienia publicznego.

2. Kierownik zamawiajacego powoluje komisje przetargowa w momencie zatwierdzenia
wniosku o przygotowanie postepowania o zamowienie publiczne, do postepowan
powyzej kwoty 30 000 euro.

3. Komisja przetargowa skiada sig z minimum trzech osob.

4. Cztonkowie komisji uczestniczg w pracach komisji na réownych zasadach, okreslonych
niniejszym regulaminem.

5. W sktad komisji przetargowej wchodza: przewodniczacy komisji, sekretarz komisji,
cztonkowie komisji w liczbie od 1 do 5.

6. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji przetargowej.

§3

1. Komisja rozpoczyna dziatalnoéé z dniem powotania, rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie wylacznie przepisami prawa, wiedza
i doéwiadczeniem, uwzgledniajac opinie biegtych, rzeczoznawcow | konsultantow.

2. Czlonkowie komisji obowigzkowo uczestnicza we wszystkich pracach komisji, a dla
skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnosé
co najmniej trzech cztonkéw. Skiad osobowy komisji jest staty przez caly czas trwania
postepowania przetargowego, o ile nie stana na przeszkodzie trudnosci obiektywne.



4.

bedaca przedmiotem prac komisji w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.
Cztonkowie komisji maja prawo do zgtoszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen
do przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajgcego.

g6

Do zadar przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

o oBW N E

10.

11.

12.

13.

14,

15.

Ustalenie uprawnieri i kompetencji do dziatania komisji;

Zwolanie pierwszego spotkania komisii;

Przewodniczenie obradom;

Zapoznanie cztonkow komisji 2 przedmiotem zamowienia publicznego;

\Wyznaczenie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

Odebranie o$wiadczen czfonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznoéci (o ktorych mowa w § 3 ust. 4) uniemozliwiajgcych im wystepowanie
w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
o zamowienie publiczne sktadanych na podstawie ustawy O zamdéwieniach publicznych;
W przypadku zlozenia oéwiadczenia o zaistnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa
w ust. 6, osoby te nie moga wykonywaé czynnosci zwigzanych z postepowaniem
o zamowienie publiczne;

W przypadku nieziozenia albo ztoienia oswiadczenia niezgodnego z prawda
powiadomienie o tym fakcie kierownika zamawiajacego;

Podzial pomiedzy czfonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym w formie
protokotu roboczego;

Informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
przewodniczacy wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego o zasilenie sktadu
komisji o wiasciwych dla przedmiotu zamowienia biegtych, rzeczoznawcow lub
konsultantow;

Osoby zaproszone do prac komisji, 0 ktorych mowa w ust. 11, sktadaja oswiadczenia
o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych im
wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnodci zwigzanych
7 postepowaniem o zamowienie publiczne;

Biegty, rzeczoznawca lub konsultant przedstawia opinie na piémie, a na zadanie komisji
bierze udziat w jej pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien;
Nadzorowanie prawidiowego prowadzenia | przechowywania dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

Wszystkie osoby biorace udziat w postepowaniu w imieniu zamawiajacego zobowigzane
s3, na wezwanie przewodniczacego komisji, udzielic pisemnych lub ustnych wyjasnien
niezbednych dla opracowania stanowiska komisji w sprawie rozstrzygniecia protestu.

ET A



10.
11.

Biezace protokotowanie oraz piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem 0 ;améwienie publiczne w trakcie jego
trwania;

Wydawanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia lub jej zamieszczenie
na stronach internetowych, przyjmowanie i rejestrowanie zapytan na potrzeby pracy
komisji;

Po zatwierdzeniu przez komisjg wyjaénien i informacji dotyczacych tresci specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia, przekazuje informacje i wyjasnienia wszystkim
wykonawcom, ktorzy pobrali specyfikacje istotnych  warunkow zamowienia
lub zamieszcza na stronach internetowych;

Sekretarz po wniesieniu protestu zwoluje nadzwyczajne posiedzenie komisji;

Protest, wraz e stanowiskiem komisji, cekretarz przekazuje droga stuzbowa do
rozpatrzenia przez kierownika zamawiajacego;

Sekretarz komisji biezaco przekazuje wszystkie informacje dotyczace wniesienia
i rozstrzygniecia protestow uczestnikom biorgcym udziat w postgpowaniu, a W razie
swotania zebrania wykonawcow prowadzi protokot zebrania;

Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci komisji;

Obstuga techniczna organizacyjna komisji.

59

Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego

moze nastgpi¢ wylgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie pPZP oraz niniejszym

regulaminie.

w przypadku stozenia przez czionka komisji oswiadczenia 0 istnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 17 Pzp, niezfozenia takiego oéwiadczenia lub zlozenia

oiwiadczenia niezgodnego Z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytacza

czionka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego

i wystepuje droga stuzbowa do kierownika zamawiajacego o odwotanie tego czlonka.

Przewodniczacy komisji wnioskuje droga sfuzbowa do kierownika zamawiajacego

o odwotanie cztonka komisji w przypadku:

a) wytaczenia sig czionka komisji z jej prac,

b} nieusprawiedliwione] nieobecnosci  cztonka komisji na dwoéch kolejnych
posiedzeniach komisji,

¢) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkow,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji,

e) gdy cztonek komisji przestat byc pracownikiem zamawiajacego.

§10

Tryb pracy komisji

Komisja pracuje na podstawie podziatu roboczego zadan, przedstawionego przez
przewodniczacego na pierwszym posiedzeniu komisji.

< 7



_informuje o liczbie zfozonych ofert oraz o liczbie ofert ztozonych po wyznaczonym
terminie.

3., Oferty otwiera sie bezposrednio po uplywie terminu do skfadania ofert, przy czym dzien,
w ktérym uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

4. Wszystkie czynnoici otwarcia ofert, o ktérych mowa w ustawie Pzp, muszg byt
srealizowane w trakcie jednego nieprzerwanego posiedzenia komisji przetargowej.

5. Po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2, przewodniczacy komisji winien
swrécic sie do obecnych na otwarciu wykonawcow z zapytaniem, czy cheg zloiyc
oéwiadczenia w sprawie postepowania do protokotu postepowania. Tresc ewentualnych
oéwiadczen sekretarz komisji przetargowej odnotowuje niezwiocznie w zatgczniku
do protokotu postepowania.

6. Przed otwarciem kazdej z ofert przewodniczacy okazuje zebranym nienaruszone
opakowanie (kopertg) zawierajace oferte, podaje jej numer, nadany wg kolejnosci
wplywu, oraz tresc opisu na tym opakowaniu (kopercie).

§12

1. Komisja podejmuje decyzje w drodze glosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkéw komisji.

2. Jezeli w trakcie gtosowania decyzja nie moze byé podjeta ze wzgledu na rowng liczbe
glosow, rozstrzyga glos przewodniczacego.

3. Komisja konczy swe prace Z chwila podpisania umowy z wybranym wykonawca lub
uniewainienia postepowania.

4. W przypadku niepodpisania umowy przez wybranego wykonawcg komisja podejmuje
czynnosci okreslone przepisami ustawy Pzp.

§13

Wybor oferty

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w SIWZ:

2. W przypadku zaistnienia okolicznoéci  powodujgcych uniewaznienie postepowania
komisja wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego, zawierajgcym pisemne
uzasadnienie ze wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci,
ktére spowodowaty koniecznosc uniewaznienia postgpowania.
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Do udzielania wyjaénien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni 53
jedynie kierownik zamawiajacego lub przewodniczacy komisiji.
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