ZARZADZENIE NR 213/16
WOJTA GMINY BOLESLAWIEC
z dnia 6 grudnia 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw 1 ushug VAT

w Gminie Bolestawiec

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1. poz. 446 ze zm.) oraz w zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwoscr
Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwalg
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (1 FPS 4/15) zarzadza sig,
cO nastepuje:
§ 1
1. Wprowadza sie skonsolidowane rozliczenia z tytulu podatku VAT obemujgce
czymno$cl  (transakcje) przeprowadzane przez jednostki organizacyjne Gminy
Bolestawiec
2. Konsolidacja rozliczen z tytuiu podatku VAT obejmuje sie nastepujgce jednostki
organizacyjne Gminy Bolestawiec:
Urzad Gminy Bolestawiec,
Gminny Zaklad Obstugi Szkot,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Bozejowicach,
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Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Brzezniku,

Szkola Podstawowa w Dgbrowie Bolestawieckie;,
Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Krasniku Dolnym,
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Kruszynie,
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Zespot Szkolno-Przedszkolny w Trzebieniu,
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Zespodt Szkolno-Przedszkolny w Ocicach,

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Zeliszowie,
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k. Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne)



3. Zobowiazuje sic Kierownikow jednostek wymienionych w pkt. 2. do:

a. dokonania przegladu dochodéw budzetowych osigganych przez jednostke
i odprowadzanych do budzetu, pod katem opodatkowania podatkiem od
towaréw 1 ustug VAT, zwolnionych oraz niepodlegajacych opodatkowaniu
podatkiem VAT zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

b. poinformowania wszystkich kontrahentéw lub sporzadzenia aneksow do
wezedniej zawartych umow uwzgledniajgc wiasciwe dane identyhikacyne
podmiotu je zawierajacego tj. pelna nazwe Gminy, nr NIP 612 16 36 303 oraz
dane jednostki jako podmiotu reprezentujagcego Gming z podaniem jej nazwy,
adresu,

c. poslugiwania sie numerem NIP Gminy Bolestawiec przy dokonywaniu
wszelkich czynnosci prawnych tj. 612 16 36 303,

d. prowadzenia rozliczen z tytulu podatku VAT zwigzanych z dzialalnoscig
prowadzong przez te jednostki,

e. wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za prawidlowos¢ rozliczen podatku od
towardw 1 ustug w jednostce zgodnie z obowiazujacymi przepisam,

f. sporzadzania ,,czastkowych” ewidencii (rejestréw) VAT, w kioérych bedg
ujmowane czynnosci (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz wartosc
towardéw i ushug nabywanych przez jednostki w zwigzku z prowadzong przez
nie dziatalnoscia,

g. sporzadzania ,czgstkowych” deklaracji VAT-7 dotyczacych prowadzonej
dziatalnosci w pelnej wysokos$ci tzn bez zaokraglania kwot,

h. w przypadku braku sprzedazy opodatkowanej 1 zwolnienej oraz braku zakupow
zwigzanych z opodatkowaniem podatkiem VAT, przekazania do Urzedu
Gminy Bolestawiec deklaracji VAT-7 ,,zerowe]”,

i. przekazania do Urzedu Gminy Bolestawiec ,,czgstkowych™ ewidencji podatku
VAT oraz ,,czgstkowych” deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez jednostki
wymienione w pkt. 2, po podpisaniu przez osoby upowaznione do 10-go dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni tj. za ktéry zostaly sporzadzone
dokumenty, zardwno w wersji papierowe] jak i elektroniczne;,

j. przekazania na rachunek bankowy Gminy Bolestawiec kwoty naleznego
podatku VAT wynikajacej z ,,czastkowe)” deklaracji VAT-7 do 10-go dnia
kazdego miesigca za miesigc poprzedni tj. za ktdry zostala sporzadzona
deklaracja VAT-7,
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k. dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgce)
w jednostce, w szczegdlnosei w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem podatku VAT.
§ 2
W celu ujednolicenia numeracji sporzadzanych faktur ustala si¢ nastepujgcy sposdb ich

numerowania:
KOLEJNY NR FAKTURY/ROK/SKROT NAZWY JEDNOSTKI

§3

Sprzedawca i nabywcea dla wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Bolestawiec
jest Gmina Bolestawiec. Faktury wystawiane i otrzymywane powinny zawiera¢ nastepujace
dane:
GMINA BOLESLAWIEC
NAZWA JEDNOSTKI
ADRES JEDNOSTKI
NIP 612 16 36 303
NR KONTA BANKOWEGO JEDNOSTKI

§ 4

1. Ewidencie ,,czastkowe” VAT nalezy prowadzi¢ wg wzoru stanowigcego zalgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Deklaracje VAT-7 nalezy sporzadzaé zgodnie z ogdinie obowiazujgcym wzorem
ustalonym przez Ministra Finanséw opatrzonym nazwg: deklaracja VAT-7
,,czagstkowa”, na podstawie danych wynikajgcych ze sporzadzonych przez jednostke
rejestrow VAT,

3. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny obejmowa¢ wartoSct w groszach
(fj. nie nalezy stosowaé zaokraglen kwot do pelnych zlotych). Obowigzuje rowniez
skiadanie deklaracji tzw ,,zerowych™.

4. W przypadku gdy po przestaniu ,,czgstkowej” ewidencji i deklaracji VAT zostana
stwierdzone nieprawidiowosci lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujgca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesige, nalezy
niezwlocznie zglosié te okoliczno$é do Referatu Finansowo - Budzetowego Urzedu
Gminy Bolestawiec oraz sporzadzi¢ niezbedne korekty ,.czgstkowe)” ewidencii

i deklaracji VAT i wraz z pisemnym wyjasnieniem przekaza¢ do w/w referatu.

str. 3



S

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Bolestawiec 1 Kierownikom
jednostek wymienionych w § 1 pkt 2.
§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowlgzujacg od dnia

1 stycznia 2017 1.
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